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1. Область примецения

Настоящее (Положение о режиме занятий слушателей> (лапее - Положение) является
локальным нормативным ElKToM Учебно-методического центра Общества с ограниченной
ответственностью <МехсрегиональныЙ СертификационныЙ Щентр> (далее УМЦ),
регламентирует порядок работы Умц.

Настоящее Положение разработано в соответствии с:

Федераrrьным законом от 29.t2.20l2 Jft 273-ФЗ <Об образовании в Российской
Федерации>;

Локальными нормативными актами Общества с ограниченной ответственностью
кМежрегиональный Сертификационный Центр> (далее - Общество);

Приказ Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от
24.0З.2025 М 266 (Об утверх(дении Порядка организации и осуществления
образовательной деятельности по дополнительным профессиоЕальным прогрtl]\,Iмам).

Изменения и дополнения в Положение вносятся решением директора.

2. Список терминов и сокращений

Тепмин опDеделение

Общество Общество с ограниченной ответственностью
Центр> ООО (МСЦ)<<Межрегиональный Сертификационный

yMlI учебно-методический центр ооо (мсц)
участники
образовательного
процесса

Слушатели, лица, осваивающие программы обучения;
Преподаватели

3. Общие положения

Настоящее Положение определяет порядок занятости слушателей при реализации
прогрdмм обучения, согласно лицензии на право осуществления образовательноЙ
деятельности.

Настоящее Положение устанавливает режим занятий и действует в течение учебного
года. Временное изменение режима занятиЙ возможно только на основании приказа
руководителя Общества.

Образовательный процесс осуществляется по очной, очно-заочной, заочной формах
обучения, в том числе с использованием дистанционных образовательных технологий.

Освоение программ обучения может осуществляться с отрывом, без отрыва и с
частичным отрывом от производства (по решению руководителя УМЦ), а также по
индивидуальному учебному плану. Порядок организации образовательноЙ деятельности
слушателеЙ по индивидуальному учебному плану определяется локЕIльным нормативным
актом Общества.

4. Режим занятий слушателей

Режим занятий, учебная нагрузка, организация образовательного процесса в
Обществе строится на основе учебного плана, годового календарного учебного графика и
расписания занятий, а также в соответствии с санитарно-гигиеническими требованиями к
условиям обучения в организациях, осуществляющих обучение.

Обучение проводится круглый год.
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Продолжительность обучения определяется кaлендарным учебным. Начало
занятиЙ и окончание обучения устанавливаются календарным учебным графиком и
программой обучения.

Учебные занятия начинаются в 9 часов 00 минут.

Щля всех групп устанавливается 5-дневная учебная неделя, при необходимости
Может быть установлена 6-дневная учебная неделя, включаJI прЕвдничные дни.

Учебная недельная нагрузкараспределяется равномерно в теченио учебной недели.

Академический час устанавливается продолжительностью 45 минут.

Максимально допустимаJI нагрузка в течение учебного дня составляет не более 10
академических часов.

Щля спушателей устанавливается следующий ежедневный режим занятий:

9.00 - 10.30 - 2 академических часа

перерыв - 10 минут

1 0.40 - 1,2.|0 - 2 академических часа

обед - 30 минут

12.40 - 14.10 - 2 академических часа

перерыв - 10 минут

|4.20 - 15.50 - 2 академических часа

перерыв - 10 минут

16.00 - 17.30 - 2 академических часа

Производственная практика или стажировка может осуществJuIться как
концентрироваIIно, так и рассредоточено. Учебная нагрузка слушателей с учетом практик
не должна превышать 50 академических часов в неделю.

УМЦ по согласованию с заинтересованными пицаIчlи вправе согласовать особый
распорядок для отдельных слушателей и учебных групп. УМЦ вправе составить
ИНДИВИДУаJIьныЙ учебныЙ план, которыЙ может быть предоставлен с начала зачисления
слушателя на обучение.

Питание слушателей во время обеда осуществляется самостоятельно.

ИЗменения в расписании занятий допускается по производственной
НеОбходимости в связи с временным отсутствием отдельных преподавателей,
ПеРеРаСпреДелением учебноЙ нагрузки в случаях объявления чрезвычаЙных ситуаций и
иных форс-мажорных обстоятельств.

Изменения в расписание вносятся только по распоряжению руководителя Учебно-
МеТОДического центра. Запрещается преподавателям самовольно без ршрешения
РУКОВоДителя Учебно-методического центра переносить время и место проведения
учебных занятий.

Ответственность за соответствие проводимых учебных занятий по утвержденному
расписанию несут преподаватели,
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5. Заключительные положения

Настоящее Попожение о режиме занятий в Обществе действуют с момента их
утверждения и подлежат рztзмещению на официальном сайте Общества https://emc-
msсmоs.rul в течение 10 рабочих дней с даты утверждения.

ВСе ВОпросы, связанные с организацией работы, неурегулированные настоящим
ПОЛОЖениеМ, решаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Заluеститель руководителя
Учебно-методического центра А.Ю. Головчун


